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PADRONIZAÇÃO DE COMPROMISSOS  

DA AGENDA PÚBLICA 
 

Instituída pela Lei Estadual nº 10.952/2018, a Agenda Pública é uma forma de 

dar transparência e publicidade aos compromissos assumidos pelos agentes 

públicos ocupantes dos cargos de Governador, Vice-Governador, Secretários de 

Estado e Presidentes de Empresas e Fundações públicas no âmbito do Estado do 

Espírito Santo. 

 

 A Agenda Pública deverá ser criada utilizando-se do “Manual de Configuração 

e Marcação de Compromissos na Agenda Google” e ficará disponível a qualquer 

cidadão na página do Governo do Estado do Espírito Santo (https://www.es.gov.br/) 

na aba superior esquerda “Governo”. 

 

Os compromissos deverão ser atualizados diariamente, com no mínimo 24 

horas de antecedência, devendo esta atualização ocorrer por agente público 

previamente indicado pela autoridade superior competente, sendo representados, 

preferencialmente, pelo chefe de gabinete ou assessoria de comunicação. 

 

Deverão constar na Agenda Pública às seguintes informações: 

➢ Nome do requerente e cargo; 

➢ Local; 

➢ Data e hora; e 

➢ Tema sucinto da agenda. 

 

O Tema do compromisso deve seguir as orientações abaixo, conforme o assunto a 

ser tratado: 

 

ASSUNTO 
TEMA SUCINTO DA AGENDA 

“Título e nome do requerente (Cargo)” 

Congressos, 

eventos, 

cerimônias, 

solenidades, 

seminários etc. 

Informar o nome do compromisso e do 

órgão/empresa/instituição que está realizando o evento. 

Exemplo:  

• Seminário sobre Justiça do Trabalho – Ordem dos 

Advogados do Brasil 

Reuniões de 

conselhos 

Informar o número, o tipo da reunião (ordinária ou 

extraordinária), nome do conselho e nome do presidente. 

https://www.es.gov.br/


GOVERNO DO ESTADO DO ESPÍRITO SANTO 

SECRETARIA DE ESTADO DE CONTROLE E TRANSPARÊNCIA 

 

 

 

 

Av. Governador Bley, 236 - 8º andar – Ed. Fábio Ruschi – Centro – CEP 29010-150 – Vitória – ES. 
Tel.: (27)3636-5366 – Fax: (27) 3636-5367 

Exemplo:  

• 23º Reunião Ordinária do Conselho Estadual do Controle 

Interno – José da Silva (Secretário da SECONT) 

Despachos de 

processos 

administrativos 

Informar que se trata de um despacho administrativo e incluir o 

nome e cargo do requerente. 

Exemplo:  

• Despacho Administrativo – Maria da Silva (Subsecretária 

Administrativa do <Sigla do Órgão>). 

Reuniões para 

tratar assuntos 

relacionados 

às atividades 

internas do 

Órgão 

Informar que se trata de um despacho interno e incluir o nome e 

cargo requerente. 

Exemplo:  

• Tema sucinto da reunião – Rafael da Silva (Subsecretário de 

Administração e Financiamento da SESA). 

Reuniões 

externas 

Informar que se trata de uma reunião e incluir o nome e cargo 

do requerente. 

Exemplos:  

• Segurança nas escolas – José da Silva (Secretário SEDU) 

• Execução de convênio – João da Silva (Secretário SEP) 

 

As alterações das agendas de compromissos deverão ser justificadas, 

preferencialmente, com antecedência mínima de 24h, de acordo com o motivo que 

levou à alteração.  

 

Deverá ser incluído no título do compromisso as justificativas para alteração, 

podendo ser de dois tipos: ADIADA ou CANCELADA 

 

Exemplos: 

o CANCELADA - Segurança nas escolas – José da Silva (Secretário SEDU). 

o ADIADA - Execução de convênio – João da Silva (Secretário SEP). 

 


