% Governo do Estado do Espirito Santo
Secretaria de Estado de Controle e Transparéncia

PADRONIZACAO DE COMPROMISSOS
DA AGENDA PUBLICA

Instituida pela Lei Estadual n°® 10.952/2018, a Agenda Publica € uma forma de
dar transparéncia e publicidade aos compromissos assumidos pelos agentes
publicos ocupantes dos cargos de Governador, Vice-Governador, Secretarios de
Estado e Presidentes de Empresas e Fundac¢des publicas no ambito do Estado do
Espirito Santo.

A Agenda Publica deverd ser criada utilizando-se do “Manual de Configuragao
e Marcacdo de Compromissos na Agenda Google” e ficard disponivel a qualquer
cidaddo na péagina do Governo do Estado do Espirito Santo (https://www.es.qov.br/)
na aba superior esquerda “Governo”.

Os compromissos deverdo ser atualizados diariamente, com no minimo 24
horas de antecedéncia, devendo esta atualizacdo ocorrer por agente publico
previamente indicado pela autoridade superior competente, sendo representados,
preferencialmente, pelo chefe de gabinete ou assessoria de comunicagéo.

Deverao constar na Agenda Publica as seguintes informacdes:
» Nome do requerente e cargo;
» Local,
» Data e hora; e
» Tema sucinto da agenda.

O Tema do compromisso deve seguir as orientacdes abaixo, conforme o assunto a
ser tratado:

TEMA SUCINTO DA AGENDA

ASSUNTO ’
“Titulo e nome do requerente (Cargo)”
Congressos, Informar o nome do compromisso e do
eventos, orgao/empresalinstituicdo que esta realizando o evento.
cerimonias,

solenidades, Exemplo:

seminarios etc. | ¢« Seminério sobre Justica do Trabalho — Ordem dos
Advogados do Brasil

Reunides de Informar o nimero, o tipo da reunido (ordinéria ou
conselhos extraordinaria), nome do conselho e nome do presidente.
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Exemplo:

e 23° Reunido Ordinaria do Conselho Estadual do Controle
Interno — José da Silva (Secretario da SECONT)

Despachos de
processos
administrativos

Informar que se trata de um despacho administrativo e incluir o
nome e cargo do requerente.

Exemplo:

e Despacho Administrativo — Maria da Silva (Subsecretaria
Administrativa do <Sigla do Org&o>).

Reunides para
tratar assuntos
relacionados

Informar que se trata de um despacho interno e incluir o nome e
cargo requerente.

X . Exemplo:

as atividades P

internas do e Tema sucinto da reunido — Rafael da Silva (Subsecretario de
Orgao Administragdo e Financiamento da SESA).

Reunibes Informar que se trata de uma reunido e incluir o nome e cargo
externas do requerente.

Exemplos:
e Seguranca nas escolas — José da Silva (Secretario SEDU)

e Execucdo de convénio — Jodo da Silva (Secretario SEP)

As alteracdes das agendas de compromissos deverdo ser justificadas,
preferencialmente, com antecedéncia minima de 24h, de acordo com o motivo que
levou a alteracao.

Deverd ser incluido no titulo do compromisso as justificativas para alteracéo,
podendo ser de dois tipos: ADIADA ou CANCELADA

Exemplos:
o CANCELADA - Seguranca nas escolas — José da Silva (Secretéario SEDU).
o ADIADA - Execucédo de convénio — Jodo da Silva (Secretario SEP).
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