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Introducao

Proteger a informacdo considerada sigilosa ou restrita é dever do Estado, e a Lei de acesso a
informacdo (LAI) define situacdes que possibilitam a classificacdo de uma informacdo nos
diversos graus de sigilo.

Considerando a complexidade existente na identificacdo de informagbes com restricdo de
acesso, visto que se trata de uma atividade que exige consulta a Lei de Acesso a Informacao,
ao seu Decreto Regulamentador e a outros normativos que trazem hipdteses de sigilo, este
documento tem como objetivo estabelecer uma metodologia para condug¢do do processo de
definicdo dos critérios de classificacdo da informagdo com restricdo de acesso nos érgdos e
entidades do Poder Executivo do Estado do Espirito Santo.

O Guia foi elaborado pela Secretaria de Estado de Controle e Transparéncia (SECONT), que
possui a competéncia definir as diretrizes e procedimentos necessdrios a implementacdo da
LAl, bem como fomentar a cultura da transparéncia nos d6rgaos do Governo Estadual.
Desejamos uma boa leitura!

Definicoes

Informacgdes sdo dados, processados ou ndo, que podem ser utilizados para producdo e
transmissdo de conhecimento, tais como processos, relatdrios e outros documentos fisicos ou
eletrénicos, conteudos audiovisuais, imagens, etc.

Apesar de o principio constitucional estabelecer que as informagbes produzidas pelo setor
publico sdo publicas e devem estar disponiveis a sociedade, existem algumas excegdes.

Ha alguns tipos de informagdes que, se divulgadas, podem colocar em risco as pessoas, ou até
mesmo o Estado. Tais informacdes poderdo ser submetidas temporariamente a limitacdo de
acesso publico. Nesses casos, tais informagdes deverdo ser classificadas.

Com a finalidade de padronizar o entendimento sobre os tipos de limitacdo de acesso a
informagdo no Estado, sera convencionado que uma informagao de acesso limitado pode ser
uma informacao: Classificada, Restrita ou Sigilosa.

Informacbes de Acesso

Limitado
Informacgdes Informacgdes Informacgdes
Classificadas Restritas Sigilosas
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1. Informacgdes Classificadas: sdo informacgdes publicas cuja divulgacdo indiscriminada pode
colocar em risco a seguranca da sociedade ou do Estado, e devem ter o acesso restringido
por um periodo determinado. Tais informagGes devem ser classificadas como reservadas,
secretas ou ultrassecretas, conforme o risco que sua divulgacdo proporcionaria e o prazo
de sigilo necessario, por meio do Termo de Classificagao da Informacao — TCI.

2. Informagdes Restritas: sdo informacdes que a prdpria LAl garante a limitacdo de acesso
independente de classificacdo prévia. S3o exemplos de informagdes restritas as
informacgbes pessoais e os documentos preparatérios utilizados como fundamento da
tomada de decisdo ou de ato administrativo, antes da edicao do ato final.

3. Informacgdes Sigilosas: a LAl também recepcionou hipdteses em que o fundamento para
limitacdo de acesso a informacdo ndo é a classificacdo da informacdo, mas uma
determinacdo estabelecida em outra Lei, por exemplo: sigilo bancario (Lei Complementar
n. 105/2001), sigilo fiscal (Codigo Tributario Nacional), segredo de justica (Cédigos de
Processo Civil e Penal), etc.

Quando classificar uma informacao?

A classificacdo da informacdo em qualquer grau de sigilo deve ser realizada no momento de
sua producdo ou, posteriormente, quando for identificada alguma situacdo que a divulgacdo
da informacao possa oferecer risco a seguranca da sociedade ou do Estado.

A LAl instituiu 3 graus de sigilo, que devem ser empregados observado o interesse publico da
informacdo, prevalecendo o critério menos restritivo possivel, considerados a gravidade do
risco ou dano a seguranca da sociedade e do Estado e o prazo maximo de classificacdo em grau
de sigilo:

e Reservado: até 5 anos;
e Secreto: até 15 anos;
e Ultrassecreto: até 25 anos.

Podera ser estabelecida como termo final de limitagdo de acesso a ocorréncia de determinado
evento, observados os prazos maximos de classificacao.

As informagdes que puderem colocar em risco a seguranga do Governador e do Vice-
Governador do Estado e respectivos conjuges e filhos serdo classificadas como reservadas e
ficardo sob sigilo até o término do mandato em exercicio ou do ultimo mandato, em caso de
reeleicao.

A classificacdo deve ser formalizada utilizando o Termo de Classificagdo da Informacgdo — TCl
(Anexo 1l) somente nos casos em que a informacdo atender aos requisitos previstos no artigo
16 da Lei n? 9.871/2012, ou seja, quando a sua divulgagdo ofereca risco a seguranca da
sociedade ou do Estado. O quadro a seguir demonstra situagdes que as informagdes podem
ser consideradas restritas e as situacdes que deve ser utilizado o TCl:
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Pontos a serem avaliados pelo classificador Base Legal Necessario formalizar
com TCI
Oferece risco a seguranga da sociedade ou do Estado  Lein29.871/2012, J

Art. 16
- Sdo passiveis de classificagdo, com limitagéo tempordria Sim
de acesso.

(Ex.: Informagbes que possam pdr em risco a defesa e a

integridade do territdrio estadual; p6r em risco a vida, a

seguranga ou a saude da populagdo; etc.)

Informagdes pessoais Lei n29.871/2012,

Art. 22, 812, Inc. | x
= Quando se refere a intimidade, vida privada, honra e .
imagem de pessoa fisica. Ndo
(ex.: Data de nascimento, enderego pessoal, nimero de
telefone, etc.).

Documentos preparatorios. Lei n29.871/2012,

Art. 72, § 32 x
= Documento que serve para fundamentar tomada de .
deciséo ou ato administrativo. O acesso serd assegurado a Néo
partir da edi¢do do ato ou decisdo, desde que ndo haja outra
situagdo de sigilo.

(Ex.: Relatdrios / estudos técnicos preliminares, etc.)
Informacgdo desarrazoada. Decreto n? 3.152-

R/2012, Art. 13, Inc. Il x
= Ndo encontra amparo para a concesséo de acesso com .
base nos objetivos e dispositivos legais da LAl, nem nas Néo
garantias fundamentais previstas na Constituigéo.

(Ex.: Planta de uma penitencidria)
Outras hipoéteses legais de sigilo Lei n2 9.871/2012,

Art. 15 x
= E quando a informagdo é protegida por legislagio %
especifica. Nao
(Ex: segredo de justica, industrial, bancdrio, etc.)

Quem pode classificar uma informac¢ao?

A Lei de Acesso a Informagado especifica as autoridades que possuem prerrogativa de classificar
as informacdes nos diferentes graus de sigilo, conforme demonstrado no quadro a seguir:

Autoridade competente Reservado Secreto Ultrassecreto
Governador.

Vice-governador.

Secretarios de Estado e autoridades

v

v

. v
equivalentes.

v

v

v

Comandantes da Policia Militar e do Corpo de
Bombeiros Militar.

Titulares de autarquias, fundagdes, empresas
publicas e sociedades de economia mista.

As que exergcam fungdes de dire¢do, comando
ou chefia.
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Do processo de defini¢ao dos critérios de classificacao

O processo de defini¢do dos critérios de classificagcdao da informacdo devera seguir as seguintes
fases:

Et 01
e Etapa 02 Etapa 03
VERIFICAR
quais tipos documentais D ELABORAR D APROVAR E DIVULGAR
possuem informacdes de 0 Quadro de Critérios de 0 Quadro de Critérios de
carater limitado Classificagéo Classificagéo

Figura 1 - Etapas do Processo

1. Verificacdo dos tipos documentais;
2. Elaborag¢do do Quadro de Critérios;
3. Aprovacdo e divulgacao

O processo de definicdo dos critérios de classificacdo da informacdo devera ser conduzido
pelas ComissOes Setoriais de Avaliagdo de Documentos — CADS, com a participacdo
indispensavel dos gestores de cada uma das dreas que produzem ou custodiam informacg&es
no 6rgdo/entidade, ou seus representantes designados.

1. Verificacao dos Tipos Documentais

Passo 01
VERIFICAR

Responsavel: Gestores Publicos

Ferramentas/Técnias: _ Saida:
- Os tipos documentais que

- Tipos documentais R Usqr' 0 ':E”m“'ar_'o pafa podem ter limitag&o de acesso,
- Leis especificas identificacdo de situacdes de com respectivo grau de sigilo,
sigilo nos tipos documentais. prazo ou evento de término,

justificativa e fundamento Legal.

Figura 2 - Processo Verificagdo dos Tipos Documentais

Entrada:

A etapa de “Verificagdo dos Tipos Documentais” devera ser conduzida pelas Comissdes
Setoriais de Avaliagdo de Documentos — CADS nos érgdos/entidades, que deverdo se reunir
com os gestores ou representantes de cada uma das areas que produzem ou custodiam
informacdes no drgdo/entidade para verificar os tipos documentais produzidos ou custodiados
em sua area, contidos em qualquer meio, suporte ou formato.

Atencgdo: A identificacdo de situacdo de sigilo de informacBes nos tipos documentais é de
responsabilidade exclusiva dos gestores ou representantes de cada uma das areas que
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produzem ou custodiam a informacdo, por serem os detentores do conhecimento sobre as
informacdes.

Para subsidiar a fase de verificacdo das informagdes ou tipos documentais produzidos e
custodiados pelas dreas, poderdo ser consultados o Plano de Classificagdo de Documentos das
Atividades-Meio da Administracao Publica do Estado do Espirito Santo, mantido pelo Comité
Gestor do Programa de Gestdo Documental do Espirito Santo — PROGED, e o Plano de
Classificacdo de Documentos das Atividades-Fim, desenvolvido pela Comissdao Setorial de
Avaliacdo de Documentos — CADS do érgdo/entidade, onde se encontram registrado os tipos
documentais produzidos e custodiados pelo 6rgdo. Os Planos de Classificacdo de Documentos
das Atividades Meio e Fim encontram-se publicados no site do PROGED
(http://www.proged.es.gov.br).

Os Formularios de Avaliacdo de Documentos (FAD), utilizados para a criacdo da Tabela de
Temporalidade dos documentos, também poderdo ser consultados para fins de identificacdo
da legislacado correlata ao tipo documental.

E recomendavel que cada gestor leia toda legislacdo correlata a informacdo produzida ou
custodiada a fim de identificar demais hipdteses legais de sigilo ndo previstas na Lei de Acesso
a Informagao.

Caso os gestores ou representantes das dreas que produzem ou custodiam informacGes
identifiguem tipos documentais, cuja classificacdo ndo conste nos Planos de Classificacdo de
Documentos, a Comissdo Setorial de Avaliacdo de Documentos — CADS do érgdo/entidade
deverd providenciar a atualizacdo do Plano.

Para cada tipo documental produzido ou custodiado pela area onde atua o gestor devera ser
verificada a existéncia de possiveis situagdes de limitagcdao de acesso as informagdes, com base
nos seguintes critérios:

e Oferecer risco a seguranca da sociedade ou do Estado (art. 16, Lei 9.871/2012);

e conter informacdes pessoais (art. 22, Lei 9.871/2012);

o fazer parte de documentos preparatdrios utilizados como fundamento da tomada de
decisdo, antes da edi¢cdo do ato decisdrio respectivo (§32, art. 72, Lei 9.871/2012);

e ser desarrazoada a sua divulgacdo (inc. Il, art. 13, Decreto 3.152-R/2012);

e demais hipéteses legais de sigilo (art. 15, Lei 9.871/2012).

Sao consideradas imprescindiveis a seguranca da sociedade ou do Estado e, portanto, passiveis
de classificagdo, as informag&es cuja divulgagdo ou acesso ilimitado possam:

e por em risco a defesa e a integridade do territdrio estadual;

e prejudicar ou pbér em risco a conducdo de negociagdes ou as relagdes internacionais,
ou as que tenham sido fornecidas em carater sigiloso por outros Estados e organismos
internacionais;

e pdr em risco a vida, a seguranca ou a saude da populagao;

e oferecer elevado risco a estabilidade financeira, econ6mica ou monetaria do Estado;
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e prejudicar ou causar risco a planos ou operagdes estratégicas dos 6rgaos de seguranga
do Estado;

e prejudicar ou causar risco a projetos de pesquisa e desenvolvimento cientifico ou
tecnolégico, assim como a sistemas, bens, instalagdes ou dareas de interesse
estratégico do Estado;

e pOr em risco a seguranca de instituicdes ou de altas autoridades nacionais, estaduais
ou estrangeiras e seus familiares;

e comprometer atividades de inteligéncia, bem como de investigacao ou fiscalizagdo em
andamento, relacionadas com a prevencdo ou repressao de infracdes.

Devem ser salvaguardadas as InformacGes de pessoa fisica identificada ou identificavel
relativas a intimidade, vida privada, honra e imagem. Sao exemplos de informacdes pessoais
que podem ser consideradas sensiveis:

e Data de nascimento;

e Endereco pessoal ou comercial do requisitante;

e Endereco eletronico (e-mail) pessoal;

e Numero de telefone pessoal (fixo ou moével);

e Informacgdes financeiras e patrimoniais;

e Informacgdes referentes a alimentandos, dependentes ou pensées;

e Informagdes médicas;

e Origem racial ou étnica, orientacdo sexual, conviccdes religiosas, filoséficas ou morais.

7

O documento preparatério, nos termos do § 32 do art. 72 da Lei 9.871/2012, é aquele
documento que serve para fundamentar tomada de decisdo. A LAl ndo proibe a sua entrega,
porém caso seja negado sob a justificativa de ser documento preparatério, o seu acesso é
garantido ap6s a edicdo do ato relativo a tomada de decisdo que os usou como fundamento.

A negativa de acesso, que se fundamente na natureza preparatéria do documento, deve
observar dois critérios a fim de ser adequadamente motivada:

e Finalidade do processo: quando a disponibilizagdo de uma informagdo em um
processo, cuja decisdo ainda nao tenha sido adotada, possa frustrar a sua finalidade;

e Expectativa dos administrados: quando uma informagdo divulgada de maneira
incorreta ou incompleta possa causar grandes transtornos, ao disseminar na sociedade
expectativas que ndao necessariamente se cumprirao.

Ja a informacdo cuja divulgacdo é desarrazoada, é aquela que ndo encontra amparo para a
concessdao de acesso com base nos objetivos e dispositivos legais da LAl, nem nas garantias
fundamentais previstas na Constituicdo. A sua divulgacdo se caracteriza pela desconformidade
com os interesses publicos do Estado em prol da sociedade, como a seguranga publica, a
celeridade e a economicidade da administra¢cdo publica. A titulo de exemplo, considera-se
desarrazoado, a principio, a divulgacdo da planta de uma penitenciaria, ou uma tabela de
senha de bancos de dados de uma organizagao.

Algumas hipdteses legais de sigilo sdo:
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Sigilo bancario (Lei Complementar n. 105/2001);

Sigilo fiscal (Cédigo Tributario Nacional);

Segredo de justica (Cédigo de Processo Civil / Codigo de Processo Penal);
Segredo industrial (art. 52, inc. XXIX, da Constituicdo Federal de 1988);
Segredo decorrente de direitos autorais (Lei n. 9.610/1998);

Sigilo empresarial (Lei n. 12.527/2011);

Sigilo das Sociedades Andnimas (Lei n. 6.404/76);

Sigilo profissional (Ex: Sigilo Profissional do Advogado — Lei n. 8.906/94).

Para cada tipo documental produzido ou custodiado pela area onde atua o gestor, que possuir

algum tipo de limita¢do de acesso, deverao ainda ser identificados:

O seu grau de sigilo, que podera ser:

o Reservado, secreto ou ultrassecreto, caso a restricdo de acesso seja com base
no art. 16 da Lei 9.871/2012, ou seja, sua divulgacdo oferece risco a seguranca
da sociedade ou do Estado;

o Pessoal, caso se trate de informacdo pessoal, com base no art. 22 da Lei
9.871/2012;

o Restrito, para os demais casos de restricdo de acesso.

O prazo de término ou evento que defina o final da restricdo de acesso a informacao,
observados os prazos maximos de classificacdo, que podera ser:

Até 5 anos para informacdes classificadas no grau reservado;

Até 15 anos para informacGes classificadas no grau secreto;

Até 25 anos para informacdes classificadas no grau ultrassecreto;

Até 100 anos para informacdes pessoais;

o O O O

De acordo com a legislacdo aplicavel, no caso de outras hipdteses legais de
sigilo;

o N/A nos casos em que a legislacdo aplicavel ndo determinar prazo de término.
A Informacao de acesso limitado presente no tipo documental;
A justificativa para a inclusdo do critério de classificagdo;
O fundamento legal adotado para a inclusdo do critério de classificacdo.

As CADS sdo designadas formalmente e a relacdo dos membros de cada dérgdo/entidade
encontra-se publicada no site do Programa de Gestdao Documental do Espirito Santo — PROGED
(http://www.proged.es.gov.br).
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2. Elaboracao do Quadro de Critérios de Classificacao

Passo 02
ELABORAR

Responsavel: Comissao Setorial

Entrada: de Avaliacdo de Documentos Saida:
- Os tipos documentais que (CADS) - Quadro de Critérios de
podem ter limitag&o de acesso, o Classificacéo preenchido e
com respectivo grau de sigilo, Ferramentas/Técnias: aprovado pelos Gestores.
prazo ou evento de término, - Usar formulario para
justificativa e fundamento Legal. preenchimento do Quadro de

\Ciérios de Classificagéo./

Figura 3 - Processo Elaboracdo do Quadro de Critérios de Classificacdo

De posse das informacgdes identificadas e verificadas nas fases anteriores, as CADS deverdo
elaborar o Quadro de Critérios de Classificacdo da informacdo, que devera conter:

e Descricdo do critério, que devera especificar as informagdes de acesso limitado
presentes no tipo documental e os tipos documentais a que o critério faz referéncia;

e Grau de sigilo sugerido;

e Sugestdo de prazo de término ou evento que define o final da restricdo;

e Justificativa para a inclusdo do critério de classificacao;

e O fundamento legal adotado para a inclusdao do critério de classificacao.

Caso mais de uma informagao ou tipo documental possuam grau de sigilo, prazo, justificativa
de classificagdao e fundamento legal em comum, poderdo constar em um mesmo critério de
classificacdo da informacgao, devendo as informacgGes de acesso limitado e tipos documentais
constarem na descri¢do do critério.

3. Aprovacao e Divulgacao

Passo 03
APROVAR E PUBLICAR

Responsavel: Autoridade

Entrada: ot P . Saida:
- Quadro de Critérios de méxima do 6rgdo ou entidade. - Quadro de Critérios de
Classificacdo preenchido e . Classificagéo aprovado e
revisado pelos Gestores. Ferramentas/Técnias: divulgado.

- Aprovar e divulgar o Quadro de
Critérios de Classificacdo

N
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Figura 4 - Processo Aprovacao e Divulgacao

O Quadro de Critérios de Classificacdo da informacdo deverd ser revisado pelos gestores
consultados, aprovado pela autoridade mdxima do érgao ou entidade e publicado no sitio
institucional do drgdo/entidade, na secdo intitulada de “Acesso a Informac¢do”, op¢do “Quadro
de Critérios de Classificacao”.

O Quadro de Critérios de Classificacdao da informacao servird como um guia, para os gestores
responsdveis pela producado e custddia de informacdo, sempre que for necessario responder a
um pedido de acesso a informacao, ou classificar uma informacgdo. A sua criacdo e divulgacdo
ndo exime a autoridade responsavel pelo devido preenchimento do Termo de Classificacdo da
Informagdo, para as informagdes classificadas de acordo com o art. 16 da Lei 9.871/2012, e
pela publicacdo do Relatdério Anual de Documentos Classificados, previstos no art. 30 e no art.
44, inc. Il, do Decreto n? 3.152-R/2012.

O quadro de critérios podera ser atualizado a qualquer momento, sempre que identificados
novos critérios de restricao de acesso a informacao.
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Anexo |

FORMULARIO PARA IDENTIFICAGAO DE SITUAGOES DE SIGILO NOS TIPOS DOCUMENTAIS

A — DADOS DE IDENTIFICACAO

ORGAO / SETOR:

DATA DA AVALIAGAO:

NOME DO GESTOR:

NUMERO FUNCIONAL:

TIPO DOCUMENTAL:

B — IDENTIFICAGAO DAS SITUAGCOES DE RESTRICAO DO TIPO DOCUMENTAL

OFERECER RISCO A SEGURANGA DA SOCIEDADE OU DO ESTADO (Lei n2 9.871/2012, Art. 16)
(Necessario classificar por meio do TCl — Termo de Classificagdo da Informagao)

Prazo de término
Situagao ou evento do final Grau
da restricdo

Informagao de acesso limitado
presente no tipo documental

Justificativa

Inc. | - por em risco a defesa e a integridade do territdrio estadual;

Inc. Il - prejudicar ou pér em risco a condugdo de negociagdes ou as
relagdes internacionais, ou as que tenham sido fornecidas em carater
sigiloso por outros Estados e organismos internacionais;

Inc. Il - pér em risco a vida, a seguranca ou a saude da populagdo;

Inc. IV - oferecer elevado risco a estabilidade financeira, econdmica
ou monetaria do Estado;

Inc. V - prejudicar ou causar risco a planos ou operagdes estratégicas
dos 6rgdos de seguranga do Estado;

Inc. VI - prejudicar ou causar risco a projetos de pesquisa e
desenvolvimento cientifico ou tecnoldgico, assim como a sistemas,
bens, instalagdes ou areas de interesse estratégico do Estado;

Inc. VIl - por em risco a seguranga de instituicdes ou de altas
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autoridades nacionais, estaduais ou estrangeiras e seus familiares;

Inc. VIII - comprometer atividades de inteligéncia, bem como de
investigacdo ou fiscalizagdo em andamento, relacionadas com a
prevengdo ou repressdo de infragdes.

INFORMAGOES PESSOAIS (Lei n2 9.871/2012, Art. 22, §12, Inc. |)
(NAO E Necessdrio classificar por meio do TCl — Termo de Classificacdo da Informac3o)

Situagao

Prazo de término
ou evento que
define o final da
restricao

Informagdo de acesso limitado presente no

tipo documental

Justificativa

Data de nascimento;

Enderego pessoal ou comercial do requisitante;

Enderego eletrénico (e-mail) pessoal;

Numero de telefone pessoal (fixo ou movel);

Informagdes financeiras e patrimoniais;

Informagdes referentes a alimentandos, dependentes ou pensdes;
Informagdes médicas;

Origem racial ou étnica, orientagdo sexual, convicgdes religiosas,
filosoficas ou morais;

Outra:

Até 100 anos

DOCUMENTOS PREPARATORIOS (Lei n2 9.871/2012, Art. 72, § 32)
(NAO E Necessdrio classificar por meio do TCl — Termo de Classificacdo da Informac3o)

Situagao

Informagdo de acesso limitado presente no tipo

documental

Justificativa

A disponibilizagdo de uma informagdo em um processo, cuja decisdo
ainda nao tenha sido adotada, pode frustrar a sua finalidade;

A informagdo divulgada de maneira incorreta ou incompleta pode
causar grandes transtornos, ao disseminar na sociedade expectativas
que ndo necessariamente se cumprirdo.
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INFORMACAO DESARRAZOADA (Decreto n2 3.152-R/2012, Art. 13, Inc. Il)
(NAO E Necessario classificar por meio do TCI — Termo de Classificacdo da Informag&o)

Situagao

Informagdo de acesso limitado presente no tipo
documental

Justificativa

A sua divulgacdo se caracteriza pela desconformidade com os
interesses publicos do Estado em prol da sociedade, como a
seguranga publica, a celeridade e a economicidade da administragdo
publica. A titulo de exemplo, considera-se desarrazoado, a principio, a
divulgagdo da planta de uma penitenciaria.

OUTRAS HIPOTESES LEGAIS DE SIGILO (Lei n2 9.871/2012, Art. 15)
(NAO E Necessdrio classificar por meio do TCl — Termo de Classificacdo da Informacao)

Situagao

Informagdo de acesso limitado presente no tipo
documental

Justificativa

Sigilo bancario (Lei Complementar n. 105/2001);

Sigilo fiscal (Codigo Tributario Nacional);

Segredo de justica (Codigo de Processo Civil / Cédigo de Processo
Penal);

Segredo industrial (art. 52, inc. XXIX, da Constituicdo Federal de 1988);

Segredo decorrente de direitos autorais (Lei n. 9.610/1998);

Sigilo empresarial (Lei n. 12.527/2011);

Sigilo das Sociedades Andnimas (Lei n. 6.404/76);

Sigilo profissional (Ex: Sigilo Profissional do Advogado — Lei n.
8.906/94)

Outra:

ATENGAO: O PREENCHIMENTO DESTE FORMULARIO NAO EXIME O GESTOR DE VERIFICAR OUTRAS HIPOTESES LEGAIS DE SIGILO.

Pagina 14 de 15




GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DE CONTROLE E TRANSPARENCIA

Anexo Il
Quadro de Critérios de classificagao

A — DADOS DE IDENTIFICACAO

ORGAO:

DATA DO PREENCHIMENTO:

RESPONSAVEIS PELO PREENCHIMENTO

NOME:

NUMERO FUNCIONAL:

Descricdo do Critério*
Informacoes de
Acesso Limitado
Total

Prazo de término ou
evento que define o
término da restricao

Tipo Documental | Grau de sigilo Justificativa

Necessario
Fundamento .
legal formalizar
g com TCI

* A coluna “Descrigao do Critério” sera composta pela “Informagdo de acesso limitado” e o “Tipo documental”. Caso o sigilo seja total, a coluna “Informacao

de acesso limitado” devera ser preenchido com “Total”.

Assinatura da Autoridade Maxima do Orgdo/Entidade

Data da aprovagdo: /. /
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SECONT

Secretaria de Estado de
Controle e Transparéncia

Mais informagd6es sobre a SECONT

www.secont.es.gov.br

www.facebook.com/EStransparencia

www.twitter.com/SecontES

Transparéncia Publica e Acesso a Informagao

=  Portal da Transparéncia www.transparencia.es.gov.br

=  Portal de Acesso a Informacao www.acessoainformacao.es.gov.br

=  Quvidoria Geral do Estado www.ouvidoria.es.gov.br

Outros meios de comunicagao
= Telefone da Ouvidoria 0800 022 1117

=  E-mail da Ouvidoria ouvidoria@es.gov.br
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https://twitter.com/SecontES
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